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Uvod

Priruc¢ka k opravnenosti vydavkov (dalej len ,prirucka“) Sprostredkovatelského organu pre Operacny program
Ludské zdroje (dalej len ,,SO“) pre prioritni os 5 (dalej len ,,PO 5“) je zavaznym riadiacim dokumentom, ktory
popisuje pravidla opravnenosti vydavkov pre narodné projekty a dopytovo-orientované projekty. Prirucka je
vypracovana v zmysle Zmluvy o vykonavani Casti Uloh riadiaceho organu sprostredkovatelskym orgdnom zo dna
08.07.2015, v sulade s definovanim Centralneho koordinaéného orgénu v Systéme riadenia ESIF na programové
obdobie 2014-2020, Metodickym pokynom ¢. 4 k Ciselniku oprdvnenych vydavkov (v aktudlnom zneni) a
Metodickym pokynom ¢. 6 k pravidldim oprdvnenosti pre najcastejSie sa vyskytujuce skupiny vydavkov (v
aktudlnom zneni).

Ciefom prirucky je definovanie pravidiel opravnenosti vydavkov pre vytvorenie podmienok pre transparentné,
jednoznacné a efektivne posudzovanie opravnenosti vydavkov projektov zo strany SO v procese schvalovania a
kontroly projektov. V prirucke su popisané ako vSeobecné, tak aj Specifické podmienky opravnenosti vydavkov,
definuje rozdelenie opravnenych vydavkov vo vztahu k aktivitam projektu (priame vydavky, nepriame vydavky),
stanovuje pravidla opravnenosti pre najcastejSie sa vyskytujuce vydavky v ramci projektov realizovanych
prostrednictvom prioritnej osi PO 5 a kategorizuje opravnené vydavky na triedy, skupiny a typy. Priru¢ka taktiez
definuje zakladné nastroje na zabezpecenie hospodarnosti vydavkov s dérazom na finanéné limity. Stanovenie
jednotkovych cien bude $pecifikované v prislusnych vyzvach/vyzvaniach. V prirucke sa zdroven uvadzaja vydavky,
ktoré su v suvislosti s implementaciou aktivit PO 5 neopravnené.

Za interpretdciu oprdvnenosti vydavkov v sulade s touto priru¢kou zodpovedda SO, ktory si vyhradzuje pravo
v pripade potreby informacie uvedené v tejto prirucke upravit, doplnit alebo aktualizovat, a to najma v sulade
s potrebami vyhlasovanych vyziev/vyzvani na predkladanie Ziadosti o poskytnutie nenavratného financného
prispevku (dalej aj ,ZoNFP“). O aktualizécii priru¢ky bude SO informovat Ziadatelov/prijimatelov na webovom
sidle SO (www.minv.sk/?0PLZ).

Informacie, ako aj pravidla k dokladovaniu, Uc¢tovaniu a Uhrade opravnenych vydavkov na strane prijimatela su
detailne popisané v Prirucke pre prijimatela.


http://www.minv.sk/?OPLZ
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1. Podmienky opravnenosti vydavkov

Pravidla opravnenosti vydavkov su stanovené na vnutrostatnej Urovni v sulade s ¢l. 65 ods. 1 Nariadenia
Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) €& 1303/2013 zo 17. decembra 2013 (dalej len ,vieobecné nariadenie®) s
ohladom na platnu ndrodnu legislativu, najma zakon o rozpo&tovych pravidlach verejnej spravy! (dalej len ,,zékon
o rozpoctovych pravidldch”), zdkon o G&tovnictve? a zdkon o rozpottovych pravidldch Gzemnej samospravy?,
okrem pripadov, ked su stanovené osobitné pravidla vo vieobecnom nariadeni alebo pravidiel pre jednotlivé
fondy.

1.1. Vseobecné podmienky opravnenosti vydavkov
1.1.1. Vecna opravnenost vydavkov

Z hladiska vecnej opravnenosti musi vydavok splifiat nasledujiice podmienky:
a) vydavok je v sulade s platnymi vSeobecne zavaznymi pravnymi predpismi (napr. zakon o rozpoctovych
pravidlach, zékon o verejnom obstardvani®, zakon o $tatnej pomoci®, zakonnik prace®, zdkon o DPH’, zakon
o Uétovnictve) a podmienkami definovanymi vo vyzve/vyzvani na predkladanie ZoNFP;

b) vydavok je vynaloZeny na projekt (existencia priameho spojenia s projektom), schvaleny SO a realizovany
v zmysle podmienok vyzvy/vyzvania, pripadne podmienok schémy S$tatnej pomoci, pripadne pomoci
de minimis, ktoré tvoria neoddelite/nu sucast vyzvy/vyzvania, podmienok zmluvy o NFP, resp. rozhodnutia
o schvéleni ZoNFP v pripadoch, ak poskytovatel je zéroveri i prijimatelom;

c) vydavky su vynaloZené v stlade s pravidlami operaéného programu (dalej len ,,0P“) na opravnené aktivity,
v sulade s obsahovou strankou projektu, zodpovedaju c¢asovej naslednosti aktivit projektu, su plne v
sulade s cielmi projektu a prispievaju k dosiahnutiu planovanych ciefov projektu;

d) vydavok je primerany, t.j. zodpoveda obvyklym cenam v danom mieste a ¢ase a zodpoveda potrebam
projektu;

e) vydavok spifia zasady hospodarnosti, efektivnosti, Ucelnosti a Gdinnosti, vratane zasady riadneho
finan&ného hospodarenia podla &l. 30 nariadenia 966/20128;

f) vydavky musia byt identifikovatelné a preukazatelné a musia byt dolozené Gétovnymi dokladmi, ktoré su
riadne evidované u prijimatela v sulade s platnou legislativou;

g) vydavok je preukazany faktdrami alebo inymi Gétovnymi dokladmi rovnocennej preukaznej hodnoty,
ktoré su riadne evidované v Gctovnictve prijimatela v sulade s platnymi vSeobecne zavaznymi pravnymi
predpismi a zmluvou o NFP/rozhodnutim o schvaleni ZoNFP. Preukazanie vydavkov faktGrami alebo
Uctovnymi dokladmi rovnocennej preukaznej hodnoty sa nevztahuje na vydavky vykazované
zjednodusenym spdsobom vykazovania. Vydavky musia byt uhradené prijimatelom a ich uhradenie musi
byt doloZené najneskér pred ich predlozenim na SO (s vynimkou odpisov a vecnych prispevkov);

h) vydavky sa navzdjom ¢asovo a vecne neprekryvaju a neprekryvaju sa ani s inymi prostriedkami z verejnych
zdrojov.

V zmysle ¢l. 65 ods. 11 vseobecného nariadenia na jeden projekt mozno udelit prispevok z jedného
alebo viacerych ESIF alebo z jedného alebo viacerych OP a z inych nastrojov EU v pripade, e sa na vydavkovu

1Zakon ¢. 523/2004 Z.z. o rozpoctovych pravidldch verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych zakonov.

274kon &. 431/2002 Z.z. o G&tovnictve.

3 Zakon ¢. 583/2004 Z.z. o rozpoctovych pravidldch izemnej samospravy a o zmene a doplneni niektorych zakonov.

4 Zakon €. 343/2015 Z.z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov. Zakon ¢. 25/2006 Z.z. o verejnom obstaravani a
o zmene a doplneni niektorych zédkonov (do nadobudnutia u¢innosti zdkona 343/2015 Z.z. od 18. aprila 2016).

5Zakon €. 358/2015 Z.z. o $tatnej pomoci v zneni neskorsich predpisov.

6Zakon ¢. 311/2001 Z.z. Zdkonnik prace v zneni neskorsich predpisov.

7 Zakon €. 222/2004 Z.z. o dani z pridanej hodnoty.

8 Nariadenie Eurdpskeho parlamentu a Rady (EU, EURATOM) &. 966/2012 z 25. oktdbra 2012, o rozpoc&tovych pravidlach, ktoré sa vztahuju
na vieobecny rozpocet Unie a zrudeni nariadenia Rady (ES, Euratom) & 1605/2002
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polozku zahrnutt do Ziadosti o platbu (dalej ,ZoP*“) jednym z ESIF neposkytla podpora z iného fondu alebo
nastroja EU, ani podpora z rovnakého fondu v ramci iného OP.

1.1.2. Casova opravnenost vydavkov

Z hladiska ¢asovej opravnenosti musi vydavok v stlade s &l. 65 vieobecného nariadenia spifiat nasledujice
podmienky:

a) vydavok musi skutoéne vzniknut a byt uhradeny prijimateflom v obdobi medzi 1. janudrom 2014 az
31. decembrom 2023 a zaroven musi byt dodrzana podmienka vyplyvajica z definicie pojmu ,Realizacia
hlavnych aktivit projektu v zmysle ¢l. 1, ods. 3 vSeobecnych zmluvnych podmienok zmluvy o NFP (dalej
len ,VZP“)/vieobecnych podmienok rozhodnutia o schvéleni ZoNFP (dalej len ,,VP“).

b) plati, Ze vydavky projektu vznikaju v priebehu realizacie projektu, pricom mozu vzniknat aj pred
predlozenim ZoNFP za podmienky, Ze projekt, v rdmci ktorého vydavky vznikaju, nesmie byt fyzicky
ukonéeny (nemdiu byt ukongené vietky hlavné aktivity projektu) pred predlofenim ZoNFP
poskytovatelovi bez ohladu na to, ¢i prijimatel uhradil vSetky suvisiace platby;

a) vydavky, ktoré sa stand opravnenymi v dosledku zmeny programu, su oprdvnené len odo dna
predloZenia Ziadosti o zmenu Komisii alebo v pripade uplatnenia ¢lanku 96 ods. 11° odo dfa
nadobudnutia Uc¢innosti rozhodnutia o zmene programu.

1.1.3. Uzemna opravnenost vydavkov

Z hladiska Gzemnej opravnenosti musi vydavok spifiat nasledujice podmienky:
a) vydavok je realizovany na opravnenom tuzemi PO 5 OP L'Z;

b) vydavok ma mat vizbu na podporovany regién/Gzemie, ktory musi mat z realizacie projektu
preukdzatelny Uplny alebo prevazujuci prospech.

1.2. Specifické podmienky opravnenosti vydavkov
1.2.1. Statna pomoc

Pravidla opravnenosti vydavkov upravené v tejto prirucke sa vztahuju aj na poskytovanie prispevku v ramci
pravidiel Statnej pomoci, pricom osobitné pravidla oprdvnenosti vydavkov budu zaroven upravené aj v prislusnej
schéme Statnej pomoci, resp. schéme pomoci de minimis. Aby bol vydavok povaZovany za opravneny, musi
okrem pravidiel definovanych v tejto prirucke spliiat zaroveri podmienky opravnenosti stanovené v prisluinej
schéme, ktora bude zverejnend ako priloha prislusnej vyzvy/vyzvania.

Pravidla Statnej pomoci sa uplatriuju len v pripadoch, ked'je prijimatelom podnik, t. j. kazdy subjekt vykonavajuci
hospodarsku c¢innost nezavisle od jeho pravneho postavenia (pravnej formy) a spdsobu financovania.
Hospodarskou ¢innostou v zmysle pravidiel Statnej pomoci je kazda cinnost, ktora spociva v ponuke tovaru
a/alebo sluzieb na danom trhu.

1.2.2. Hotovostné platby

V zmysle § 2 Zakona ¢. 394/2012 Z.z. o obmedzeni platieb v hotovosti (dalej len ,,zdkon o obmedzeni platieb
v hotovosti“) sa platbou v hotovosti rozumie odovzdanie bankoviek alebo minci v hotovosti v mene euro alebo
bankoviek a minci v hotovosti v inej mene odovzdavajlcim a prijatie tejto hotovosti prijemcom?.

Hotovostné platby zahfnajuce vydavky na obstaranie dlhodobého hmotného a nehmotného majetku, vratane
vydavkov suvisiacich s obstaranim tohto majetku, nie su opravnené.

9 ,Riadiaci organ informuje Komisiu o ka?dom rozhodnuti o zmene prvkov operaéného programu, na ktoré sa nevztahuje
rozhodnutie Komisie uvedené v odseku 10 do jedného mesiaca od datumu prijatia tohto rozhodnutia o zmene. V rozhodnuti
0 zmene sa uvedie datum nadobudnutia jeho U¢innosti, ktory nesmie byt skorsi ako datum jeho prijatia.”

10pre Gcely tejto prirucky sa odovzdévajlcim rozumie prijimatel a prijemcom sa rozumie dodavatel.
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V pripade uhrad spotrebného materidlu su vydavky uhradzané v hotovosti opravnené, ak hotovostné platby
jednotlivo neprekrocia sumu 500 EUR, pricom maximdlna hodnota realizovanych thrad v hotovosti v jednom
mesiaci nepresiahne 1 500 EUR.

Podla § 4 zdkona o obmedzeni platieb v hotovosti pri pravnickych osobach a fyzickych osobach - podnikateloch
sa zakazuje platba v hotovosti, ktorej hodnota prevySuje 5 000 EUR.

1.2.3. Zjednodusené vykazovanie vydavkov

Zjednodudené vykazovanie vydavkov je umoZnené €l. 67 odsek 1 vieobecného nariadenia, ktory znie: ,Granty“!!
mozu mat jednu z tychto foriem:

a) Uhrada opravnenych vydavkov skutocne vynaloZenych a zaplatenych spolu s pripadnymi vecnymi
prispevkami a odpismi;

b) Standardné stupnice jednotkovych vydavkov;

c)  pausalne sumy nepresahujice 100 000 EUR vo forme verejného prispevku;

d) pausalne financovanie stanovené uplatnenim percentudlneho podielu na jednu alebo viaceré urcené
kategdrie vydavkov.”

Vyssie uvedené moznosti mozno kombinovat iba vtedy, ak sa kazda vztahuje na rozne kategérie vydavkov

alebo ak sa pouZiju na rozne projekty, ktoré tvoria sucast operacie alebo za sebou nasledujuce fazy operacie.

Ak sa operacia alebo projekt, ktory tvori sic¢ast operacie, vykondva vyhradne prostrednictvom obstaravania préc,
tovarov alebo sluzieb, uplatfiuje sa iba moZnost podla pism. a). Ak sa obstardvanie v ramci operacie alebo
projektu, ktory tvori ¢ast operacie obmedzuje len na urcité kategérie vydavkov, mozu sa uplatnit vSetky vyssie
uvedené moznosti.

Sumy/sadzby, s ktorymi uvedené metddy zjednoduseného vykazovania vydavkov pracuju, je potrebné urcit na
zaklade:

a) spravodlivej, primeranej a overitelnej metddy vypoctu zaloZenej na Statistickych udajoch alebo inych
objektivnych informaciach, alebo overitelnych udajoch o jednotlivych prijimateloch, alebo na zaklade
uplatnenia ich zvy€ajnych postupov pre Gctovanie vydavkov;

b) metdd a zodpovedajlcich stupnic jednotkovych vydavkov, pausalnych sim a pausalnych sadzieb
uplatfiovanych v pripade politik EU pri podobnom type projektu a prijimatela;

c) metdd a zodpovedajucich stupnic jednotkovych vydavkov, pausalnych sim a pausalnych sadzieb
uplatiovanych v pripade grantovych schém financovanych vylu¢ne ¢lenskym Statom pri podobnom
type projektu a prijimatela;

d) sadzieb stanovenych véeobecnym nariadenim alebo na zéklade pravidiel pre jednotlivé ESIF.

V dokumente, v ktorom sa stanovuju podmienky financovania z OP pre kazdy projekt bude stanovena metdda,
ktord sa ma uplatnit na uréenie vydavkov projektu a podmienok na vyplatenie grantu.

V sulade s ¢l. 68 vieobecného nariadenia, ak realizacia projektu vedie k nepriamym vydavkom, vysku tychto
vydavkov mozno vypoditat:

a) ako pausdinu sadzbu aZ do vysky 15% opravnenych priamych nakladov na zamestnancov financujucich
nepriame naklady bez poZiadavky, aby clensky stat vykonal akykolvek vypocet na stanovenie
uplatnitelnej sadzby;

Moznost uplatnenia zjednodugeného vykazovania opravnenych vydavkov sa vztahuje na vietky ESIF.

1.2.4. Verejné obstaravanie

Informacie o priprave VO vratane uvedenia vzorovych dokumentov, odporucani a najcastejsich pochybeni su
uvedené v Prirucke pre verejné obstaravanie, ktora je zverejnena na webovom sidle www.minv.sk/?OPLZ.

1.2.5. Krizové financovanie

Krizové financovanie je mozné pouZit v zmysle ¢lanku 98 Vieobecného nariadenia len v riadne odévodnenych
pripadoch. Prijimatel musi preukazat, Zze naklady priamo suvisia s operaciou. SO bude monitorovat vyuZivanie

11 Grantom sa rozumie nenavratny finanény prispevok.
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prostriedkov krizového financovania, ktoré je obmedzené na maximalne 10 % z prispevku Unie na kazdu prioritnu
o0s. Zarover bude SO kontrolovat, ¢i st ostatné kritéria stanovené v ¢lanku 98 (2) spolo¢nych ustanoveni spinené.

Vydavky na krizové financovanie v ramci neinvesti¢nych projektov su opravnenymi vydavkami za splnenia
podmienok, ktoré budu uvedené vo vyzve/vyzvani.

2. Kategorizacia opravnenych vydavkov

Oprdavnené vydavky su kategorizované do prislusnych tried a skupin opravnenych vydavkov.

Vystupy z Uctovnictva jednotlivych Uétovnych jednotiek - prijimatelov nemusia byt totoiné so zaradenim

nakladov/vydavkov do tried a skupin tak, ako je to uvedené v tejto prirucke a zaroven v Ciselniku opravnenych
vydavkov, ktory tvori sucast ITMS 2014+.

Uelom ¢&iselnika OV je kategorizovat opravnené vydavky a ulahéit tak Ziadatelom ich sprévne zaradenie do
prislusnych tried a skupin OV v systéme ITMS2014+ (najma pri priprave Ziadosti o NFP/zostavovani rozpoctu
projektu a pri priprave Ziadosti o platbu).
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3. Rozdelenie opravnenych vydavkov
Vydavky projektu sa podla vztahu k aktivitdm projektu delia na priame a nepriame vydavky, a to podla toho, ¢i
maju vztah k hlavnym aktivitam alebo podpornym aktivitam projektu.

Priame vydavky su vydavky preukazatelne priamo suvisiace s hlavnymi aktivitami projektu. Tieto vydavky mozu
mat charakter beznych vydavkov a kapitalovych vydavkov'?, ktoré bezprostredne suvisia s realizaciou projektu a
bez ktorych nie je mozné dany projekt zrealizovat.

Nizsie su uvedené niektoré priklady opravnenych priamych vydavkov:

* nakup prevadzkovych strojov, pristrojov, zariadeni, techniky, naradia a vybavenia suvisiaceho s aktivitami
projektu, interiérové vybavenie;

* nakup softvéru a licencii;

* vydavky na vypracovanie koncepcnych, strategickych a realizacnych dokumentov (Studie, expertizy
apod.);

* vydavky tykajlce sa propagacie aktivit, ktoré su sicastou hlavnych aktivit projektu, resp. medialne aktivity
implementované ako hlavné aktivity projektu (napr. propagacia aktivit predprimarneho vzdelavania,
zdravotnej vychovy, zvySovanie financnej gramotnosti, kariérne poradenstvo a pod.);

* mzdové vydavky suvisiace napr. s terénnou socidlnou pracou

* osobné vydavky Ziadatela/prijimatela (pri uplatneni pausélnej sadzby az do vysky 15% opravnenych

priamych ndakladov na zamestnancov financujucich nepriame naklady), ktoré suvisia s vykonom tejto
¢innosti:

- interné riadenie projektu — napr. vypracovanie Ziadosti o platbu, monitorovacich sprav projektu,
Ziadosti o zmenu, financ¢né riadenie.
Nepriame vydavky'? slGZia na financovanie podpornych aktivit projektu. Su to také vydavky, ktoré nie st alebo
nemdiu byt prepojené priamo na konkrétnu ¢innost* projektu. Do takychto vydavkov sa zahffiaju aj
administrativne vydavky, pri ktorych je tazké presne uréit sumu, ktord mozno priradit k danej konkrétnej ¢innosti
a maju charakter beznych vydavkov (rezijnych vydavkov).
Opravnené nepriame vydavky zahrfnaju nizsie uvedené kategorie:

a) osobné vydavky Ziadatela/prijimatela, ktoré suvisia s vykonom tejto ¢innosti:

* pripravna faza realizacie projektu (napr. priprava Ziadosti o nenavratny financny prispevok),
zabezpedenie informovania a publicity *5;

b) vydavky na externé sluzby v zmysle MP CKO ¢. 6, priloha €. 1 (v aktudlnom zneni).

c) ostatné vydavky;

d) v pripade ak Ziadatel/prijimatel aplikuje pausalnu sadzbu na nepriame vydavky, vyssie uvedené sa na
Ziadatela/prijimatela nevztahuje (t. j. a),b),c)) a postupuje v zmysle MP CKO ¢. 6, priloha €. 1 (v aktudlnom
zneni).

Nepriame vydavky pri redlnom vykazovani vo vieobecnosti nesmu prekroéit s ohladom na priame vydavky
projektu (vydavky hlavnych aktivit) limit max. 20 % z celkovych priamych opravnenych vydavkov, pricom max %
limit, ktory nepresiahne 20 %, bude stanoveny v prislusnej vyzve/vyzvani. Zadefinovany limit je potrebné

12 88 ods. 4 zakona €. 523/2004 Z.z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych zékonov v zneni neskorsich
predpisov.

13 Kategorie nepriamych vydavkov st stanovené v prilohe €. 1 MP €. 6. Uvedené triedenie sa aplikuje aj na zjednodu$ené vykazovanie vydavkov
(najma v pripade uplatiiovania pausélnej sadzby na nepriame vydavky).

14V zmysle Casti 2.2.2 Vymedzenie priamych nakladov, nepriamych ndkladov a ndkladov na zamestnancov, Usmernenia tykajlice sa
zjednodusenych moznosti vykazovania nakladov.

15V zmysle prilohy XIl vdeobecného nariadenia 1303/2013 (vydavky tykajlce sa medialnych aktivit ako stcast hlavnych aktivit projektu, resp.
medialne aktivity implementované ako hlavné aktivity projektu, st zahrnuté do priamych vydavkov projektu).
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re$pektovat na Urovni konania o ZoNFP a zaroveri v celom procese implementacie projektu (najma na konci
realizacie projektu).

Pri redlnom vykazovani nepriamych vydavkov nie je moiné zahrnit vydavky na obstaranie akéhokolvek
dlhodobého hmotného/nehmotného majetku (vratane drobného dlhodobého hmotného/nehmotného
majetku) do oprdavnenych vydavkov na podporné aktivity projektu.

Vydavky v projekte vychadzaju z MP CKO ¢. 4 k Ciselniku oprdavnenych vydavkov (v aktudInom zneni) zverejnenom
na webovom sidle http://www.partnerskadohoda.gov.sk/metodicke-pokyny-cko/.

3.1. Pravidla opravnenosti pre najcastejSie sa vyskytujice vydavky

Nizsie uvedené su Specifické pravidla, resp. podmienky opravnenosti niektorych najcastejSie sa vyskytujucich
typov, skupin €i tried opravnenych vydavkov OP L'Z. Splnenie podmienok uvedenych pri jednotlivych vydavkoch
je predpokladom pre ich opravnenost.

Poskytovatel stanovi priamo vo vyzve/vyzvani podrobnejsie podmienky opravnenosti v zavislosti od potrieb
a zamerania vyzvy/vyzvania pre naplnenie ciefov OP LZ.

3.1.1. Trieda 01 - Dlhodoby nehmotny majetok

Vecné vymedzenie: DIhodobym nehmotnym majetkom?® st zlozky majetku, ktorych ocenenie je vy$sie ako suma
2 400 EURY a doba pouZitelnosti dlhsia ako 1 rok. Nehmotny majetok, ktorého ocenenie sa rovna tejto sume
alebo je nizsie, mozno zaradit (podla rozhodnutia U¢tovnej jednotky - prijimatela) do dlhodobého nehmotného

majetku, ak doba pouZzitelnosti tohto majetku je dlhsia ako 1 rok.

DéleZité upozornenie: Nehmotny majetok, ktorého ocenenie sa rovna sume 2 400 EUR*®alebo je niZsie, s dobou

pouZitelnosti dlhSou ako 1 rok, ktory nebol zaradeny do dlhodobého nehmotného majetku, sa vykazuje v triede
opravnenych vydavkov 51 - Sluzby.

3.1.1.1. Skupina 013 - Softvér

Vydavky na nakup softvéru bez ohladu na to, Ci je alebo nie je predmetom autorskych prav su opravnenymi
vydavkami v pripade, Ze jeho obstardvacia cena/vlastné néklady je vy$sia ako 2 400 EUR a doba poufZitelnosti
(prevadzkovo-technické funkcie) je dlhsia ako 1 rok, nakup je nevyhnutny pre splnenie ciefov projektu a su
splnené nasledujuce podmienky:

- kupeny samostatne, a nie je sucastou dodavky hardvéru a jeho ocenenia.
Do tejto skupiny opravnenych vydavkov sa zaraduju najma nasledovné typy opravnenych vydavkov:
- nakup softvéru (ak je kipeny samostatne a nie je sic¢astou dodavky hardvéru a jeho ocenenia);
- vyvoj aplika¢ného softvéru;
- modernizdcia softvéru.

DéleZité upozornenie: Ak softvér nespliiia uvedené podmienky, eviduje sa v skupine 518 — Ostatné sluzby.

Neoprdvnené vydavky:

- vydavky obstarané v rdmci podpornych aktivit projektu.
3.1.1.2. Skupina 014 - Ocenitelné prava

Vydavky na vyrobno-technické poznatky (know-how'?, licencie, uZivacie prava, vydavatelské prava, vydavatelské
tituly, autorské prava, obchodné znacky, ochranné znamky, receptury, predmety priemyselnych prav a iné

18\Vratane nakladov suvisiacich s obstaranim dlhodobého nehmotného majetku do ¢asu uvedenia predmetného majetku do uZivania.

17 podla aktudlneho znenia Zakona ¢. 595/2003 Z.z. o dani z prijmov.

18 podla aktudlneho znenia Zakona ¢. 595/2003 Z.z. o dani z prijmov.

1% Know-how obyc¢ajne oznaduje vedomosti a skisenosti technického, obchodného, administrativneho, finan¢ného alebo iného charakteru,
ktoré sa mozu pouzivat komercne, a ktoré nie s chranené patentom alebo registrovanim.
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vysledky dusevnej tvorivej ¢innosti, ak obstardvacia cena/vlastné naklady je vyssia ako 2 400 EUR a doba
pouzitelnosti (prevadzkovo-technické funkcie) je dlhsia ako 1 rok.
Do tejto skupiny opravnenych vydavkov sa zaraduju najma nasledovné typy opravnenych vydavkov:

* nakup licencii.

Dolefité upozornenie: Ak ocenitelné prava nespliiaju uvedené podmienky, eviduju sa v skupine 518 — Ostatné
sluzby.

Neopravnené vydavky:

a) vydavky obstarané v ramci podpornych aktivit projektu;

b) vydavky na analyzy/stratégie/studie/expertizy/plény a iné vystupy vynakladané v ramci narodnych
projektov, ktoré su obstarané z prostriedkov nenavratného finan¢ného prispevku (verejnych zdrojov) ak:

* nie su vypracované a nasledne dostupné/zverejnené verejnosti (napr. na internete a pod.), alebo

* existuju a su verejne dostupné (napr. na internete a pod.), alebo

* nemaju vyuzitie pre SO, alebo

* akje na ne vypracovany posudok odbornika v relevantnej oblasti a tento posudok je negativny, alebo
* dokument javi znaky plagidtorstva®°.

3.1.1.3. Skupina 019 — Ostatny dlhodoby nehmotny majetok

Dlhodoby nehmotny majetok, ktory svojim charakterom nepatri do skupin 013 a 014, ktorého obstaravacia cena
je vyssia ako 2 400 EUR a doba pouZitelnosti (prevadzkovo-technické funkcie) je dlhsia ako 1 rok.

Opravneny vydavok je, ak:

a) prijeho obstarani boli dodrzané pravidla VO;

b) bol majetok zaktpeny len pre Ulely projektu a jeho Zivotnost skoncila do ukonéenia realizécie aktivit
projektu opravnenost vydavku je 100 % obstaravacej ceny;

c) bol majetok zakupeny, alebo vyuzZivany pre ucely projektu Ciastocne, alebo ak doba jeho Zivotnosti trva aj
po ukonceni projektu, opravnenost vydavku je:

* do vysky pomeru na zéklade vypoctu osobohodin, ktoré odpracuje zamestnanec/zamestnanci v ramci
projektu, alebo

e do vysky pomeru, ktory stanovila vyzva/vyzvanie.

DolezZité upozornenie: Opravneny je iba novy nepouZivany majetok a prijimatel s nim v minulosti Ziadnym

spésobom nedisponoval.

Neopravnené vydavky:

a) vydavky obstarané v ramci podpornych aktivit projektu.
3.1.2. Trieda 02 — DIhodoby hmotny majetok

Vecné vymedzenie: v triede dlhodobého hmotného majetku?! sa vykazuju:

a) samostatné hnutelné veci a subory hnutefnych veci, ktoré maju samostatné technicko-ekonomické
urenie s dobou pouzitelnosti dlhdou ako 1 rok a v oceneni vy33om ako je suma 1 700 EUR?%;

b) technickd rekultivacia a technické zhodnotenie, ak nie su sucastou obstaravacej ceny dlhodobého
hmotného majetku.

20 Plagiatorstvo mozno definovat ako Umysel prezentovat navonok cudzie vysledky dusevnej ¢innosti (myslienky a ich vyjadrenia) ako svoje
vlastné.

21 Vratane nakladov suvisiacich s obstaranim dlhodobého hmotného majetku do ¢asu uvedenia predmetného majetku do uZivania.

22 podla aktualneho znenia Zakona ¢. 595/2003 Z.z. o dani z prijmov.
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Hmotny majetok, ktorého ocenenie sa rovna alebo je nizSie ako suma 1 700 EUR, moZno zaradit (podla

rozhodnutia Uctovnej jednotky - prijimatela) do dlhodobého hmotného majetku, ak prevadzkovo-technické
funkcie (doba pouzitelnosti) su dlhsie ako 1 rok.

Dolezité upozornenie: Hmotny majetok, ktorého ocenenie sa rovna sume 1 700 EUR alebo je nizsie, s dobou

pouZitelnosti dlhsou ako 1 rok, ktory nebol zaradeny do dlhodobého hmotného majetku, sa vykazuje v triede
opravnenych vydavkov 11 — Zasoby.

3.1.2.1. Skupina 022 — Samostatné hnutel'né veci a stibory hnutelnych veci

Vydavky na nakup vyrobného zariadenia, zariadenia a predmetov sluziacich na poskytovanie sluzieb, ucelové
predmety a iné zariadenia, ktoré s budovou alebo so stavbou netvoria jeden funkény celok, aj ked'su s iou pevne
spojené, st nevyhnutné pre implementaciu projektu a ktorého obstardvacia cena je vyssia ako 1 700 EUR a doba
pouzitelnosti (prevadzkovo-technické funkcie) je dlhsia ako 1 rok.

Do tejto skupiny opravnenych vydavkov sa zaraduju najma nasledovné typy opravnenych vydavkov:
¢ ndkup vypoctovej techniky, vratane prislusenstva;
* nakup prevadzkovych/$pecidlnych strojov, pristrojov, zariadeni, techniky a néradia, vratane vybavenia;
* nakup technoldgii alebo ¢asti technoldgii tvoriacich navzajom funkcny celok;

* modernizicia prevadzkovych/$pecidlnych strojov, pristrojov, zariadeni, techniky a naradia (dodavka a
montaz zariadeni vratane prvého zaskolenia).

Opravneny vydavok je, ak:

Q

) prijeho obstarani boli dodrzané pravidla VO;

O
-

bol majetok zakipeny len pre Gcéely projektu a jeho Zivotnost skondila do ukoncéenia realizacie aktivit
projektu, opravnenost vydavku je 100 % obstaravacej ceny,

¢) bol majetok zakupeny, alebo vyuZivany pre ucely projektu Ciastocne, alebo ak doba jeho Zivotnosti trva aj
po ukonéeni projektu, opravnenost vydavku je:
* do vysky pomeru na zdklade vypoctu osobohodin, ktoré odpracuje zamestnanec/zamestnanci v ramci
projektu, alebo do vysky pomeru, ktory stanovila vyzva/vyzvanie.

Dolezité upozornenie: Opravneny je iba novy nepouZivany majetok a prijimatel s nim v minulosti Ziadnym

sp6sobom nedisponoval.

Neopravnené vydavky:

a) ndakup samostatnych hnutelnych veci a siboru veci, ak bol nakup vykonany len pre potreby jednej aktivity,
ak vyzva/vyzvanie neurdi inak;

b) nakup samostatnych hnutelnych veci a suboru veci na konci realizicie aktivit projektu vzhfadom na
opodstatnenost jeho vyuZitia (napr. z dévodu predizeného procesu verejného obstaravania a pod.);

c) vydavky obstarané v ramci podpornych aktivit projektu.
3.1.2.2. Skupina 023 — Dopravné prostriedky

Vydavky na nakup automobilov bezprostredne suvisiacich s cielmi projektu.

Oprdvneny vydavok je, ak:

a) prijeho obstarani boli dodrzané pravidla VO;

b) je v sulade s platnym Nariadenim vlady SR ¢.419/2014 o limitoch vydavkov na obstaranie osobnych
automobilov Statnymi rozpoctovymi organizaciami a Statnymi prispevkovymi organizaciami;

c) obstaranie pouZitého majetku umoznila vyzva/vyzvanie;

d) bol majetok zakipeny len pre Géely projektu a jeho Zivotnost skondila do ukoncdenia realizacie aktivit
projektu opravnenost vydavku je 100 % obstaravacej ceny;
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e) bol majetok zakupeny, alebo vyuzivany pre ucely projektu Ciastocne, alebo ak doba jeho Zivotnosti trva aj
po ukonceni projektu, opravnenost vydavku je:

* do vysky pomeru na zéklade vypoctu osobohodin, ktoré odpracuje zamestnanec/zamestnanci v ramci
projektu, alebo

* do vysky pomeru, ktory stanovila vyzva/vyzvanie.

Neoprdvnené vydavky:

a) nakup dopravnych prostriedkov, ak bol nakup vykonany len pre potreby jednej aktivity, ak vyzva/vyzvanie
neurci inak;

b) nakup dopravnych prostriedkov na konci realizicie projektu (napr.: z dévodu predizeného procesu
verejného obstaravania a pod.);

c) vydavky obstarané v ramci podpornych aktivit projektu.
3.1.2.3. Skupina 029 — Ostatny dlhodoby hmotny majetok

Vydavky na dlhodoby hmotny majetok, ktory svojim charakterom nepatri do skupin 021, 022, 023, a ktorého
obstardvacia cena/ocenenie je vys$sia/vyssie ako 1700 EUR a doba pouzitelnosti (prevadzkovo-technické funkcie)
je dlhsia ako 1 rok.

Opravneny vydavok je, ak:

a) prijeho obstarani boli dodriané pravidla VO;

b) bol majetok zakipeny len pre Glely projektu a jeho Zivotnost skonéila do ukonéenia realizécie aktivit
projektu, opravnenost vydavku je 100 % obstardvacej ceny;

c) bol majetok zakipeny, alebo vyuZivany pre Géely projektu ¢iastoéne, alebo ak doba jeho Zivotnosti trva aj
po ukonéeni projektu, opravnenost vydavku je:

* do vysky pomeru na zdklade vypoctu osobohodin, ktoré odpracuje zamestnanec/zamestnanci v ramci
projektu,

* alebo do vysky pomeru, ktory stanovila vyzva/vyzvanie.

Dolezité upozornenie: Opravneny je iba novy nepouZivany majetok a prijimatel s nim v minulosti Ziadnym

sp6sobom nedisponoval.

Neopravnené vydavky:

a) nakup ostatného dlhodobého hmotného majetku, ak bol ndkup vykonany len pre potreby jednej aktivity,
ak vyzva/vyzvanie neurdiinak;

b) nakup ostatného dlhodobého hmotného majetku na konci realizacie projektu (napr. z doévodu
predizeného procesu verejného obstaravania);

c) vydavky obstarané v ramci podpornych aktivit projektu.
3.1.3. Trieda 11 - Zasoby

Vecné vymedzenie: v ramci triedy zasoby sa zaraduju hnutelné veci s dobou pouzitelnosti najviac 1 rok bez

ohladu na obstardvaciu cenu. V danej triede sa vykazuje aj hmotny majetok?3, ktory nie je definovany ako
dlhodoby hmotny majetok.

3.1.3.1. Skupina 112 - Zasoby

Vydavky na kratkodoby hmotny majetok, ktorého obstaravacia cena je nizSia ako 1700 EUR a doba jeho
pouZitelnosti (prevadzkovo-technické funkcie) je kratsia ako 1 rok, resp. ak jedna z tychto podmienok nie je
splnena a prijimatel sa rozhodol, Ze tento majetok bude Gétovat ako kratkodoby majetok.

2 Vratane nakladov stvisiacich s obstaranim uvedeného hmotného majetku do uZivania.
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Do tejto skupiny opravnenych vydavkov sa zaraduju najma nasledovné typy opravnenych vydavkov:

» obstaranie prevadzkovych/specialnych strojov, pristrojov, zariadeni, techniky a naradia, vratane prvého
zaskolenia obsluhy, ktoré nesplfiaju kritéria obstarania dlhodobého hmotného majetku z kapitalovych
vydavkov;

* obstaranie vypoctovej techniky;
* nakup telekomunikacnej techniky, komunikacna infrastruktura;

* nakup interiérového vybavenia, vSeobecného materidlu, kancelarskeho materidlu, spotrebného
materidlu, Specidlneho materidlu, knih, ¢asopisov, novin, ucebnic, u¢ebnych pomdcok, kompenzacnych
pomdcok, map;

* nakup pracovnych odevov, obuvi a pracovnych pomécok.

Oprdvneny vydavok je, ak:

a) prijeho obstarani boli dodrzané pravidla VO;

b) bol majetok zakipeny len pre Glely projektu a jeho Zivotnost skonéila do ukonéenia realizicie aktivit
projektu, opravnenost vydavku je 100 % obstaravacej ceny;

c) bol majetok zakupeny, alebo vyuZivany pre G&ely projektu ¢iastogne,; opravnenost vydavku je:

* do vysky pomeru na zaklade vypoctu osobohodin, ktoré odpracuje zamestnanec/zamestnanci v rdmci
projektu,

* alebo do vysky pomeru, ktory stanovila vyzva/vyzvanie.

Dolezité upozornenie: Opravneny je iba novy nepouZivany majetok a prijimatel s nim v minulosti Ziadnym

spésobom nedisponoval.

Neoprdvnené vydavky:

a) vydavky v rdmci podpornych aktivit projektu na obstaranie softvéru (programy, licencie a ndjom softvéru)
s vynimkou softvéru nevyhnutného k zabezpeceniu funkcénosti vypoctovej techniky;

b) na kratkodoby majetok, ktory nie je nevyhnutny pre dosiahnutie cielov projektu.
3.1.4. Trieda 35 — Dotacie, prispevky a transfery

Vecné vymedzenie: do triedy sa zaraduje poskytnutie dotdcii, prispevkov (vratane transferov) vodci tretim
osobam (poskytovatelom je §tatna rozpoctova alebo prispevkova organizacia, obec, VUC a ich rozpoctové alebo
prispevkové organizacie).

3.1.4.1. Skupina 352 - Poskytnutie dotacii, prispevkov voci tretim osobam
Poskytnutie dotacii, prispevkov (vratane transferov) voci tretim osobam.
3.1.5. Trieda 50 — Spotreba

Pre dopytovo-orientované projekty a narodné projekty budu vydavky uvedenej skupiny opravnené iba v pripade,
ak budd nevyhnutne spojené s cielom projektu a ich opravnenost bude definovana vo vyzve/vyzvani
na predkladanie Ziadosti o NFP.

3.1.5.1. Skupina 502- Spotreba energie

Do tejto skupiny oprdvnenych vydavkov sa zaraduju najma nasledovné typy opravnenych vydavkov: energie,
vodné, stocné (elektrickd energia, tepelnd energia, vodné, stocné, vratane platieb za odvadzanie vod z
povrchového odtoku do verejnej kanalizacie).

3.1.5.2. Skupina 503 - Spotreba ostatnych neskladovatelnych dodavok

Vydavky na neskladovatelné nakupy alebo iné, ako su napr. poskytnutej stravy, paliva, maziva, oleje, Specialne
kvapaliny.
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Do tejto skupiny opravnenych vydavkov sa zaraduju najma nasledovné typy opravnenych vydavkov:

* palivo (PHM), maziva, oleje, Specidlne kvapaliny a LPG plyny poZzité vylucne na dopravné ucely pri
pracovnych cestich bezprostredne suvisiace s cielmi projektu;

3.1.6. Trieda 51 — Sluzby

Do tejto skupiny opravnenych vydavkov sa zaraduju najma nasledovné typy opravnenych vydavkov: opravy
a udrZiavanie, cestovné nahrady, obcCerstvenie, najomné, skladné, telekomunikacné poplatky, postové poplatky,
vydavky na prepravu a transportné vydavky, sluzby vypoctovej techniky, tla¢, poradenské sluzby, pravne sluzby,
timocnicke a prekladatel'ské sluzby, audit, expertizy a podobné stidie, vzdelavacie a Skoliace sluzby, konferencie,
obstaranie nehmotného majetku, ktory podla rozhodnutia Uc¢tovnej jednotky nebol zaradeny ako dlhodoby
nehmotny majetok, naklady na inzerciu, publicitu.

3.1.6.1. Skupina 511 — Opravy a udrziavanie

Externé naklady na opravy a udrziavanie dlhodobého hmotného majetku, servisné sluzby vykonavané v ramci
servisného pausalu.

Opravneny vydavok je:

a) na opravu majetku, ktory je nevyhnutny pre zabezpecenie potreby a udrZanie kvality prebiehajucich,
resp. buducich aktivit projektu;

b) naopravu a udrziavanie majetku, ak hodnota opravy nie je vyssia ako hodnota obstarania nového alebo
pouZitého majetku, resp. jeho prenajmu na ¢as nevyhnutny na zabezpecenie aktivit projektu.

Neopravnené vydavky:

a) vydavky v rdmci podpornych aktivit projektu na opravy a udrzbu vypoctovej techniky a softvéru;

b) hodnota presahujica sumu obstarania nového/pouzitého/prenajatého majetku.
3.1.6.2. Skupina 512 — Cestovné nahrady

Vysku nahrad vydavkov vzniknutych v stvislosti s pracovnou cestou upravuje Zakon ¢. 283/2002 Z.z. o cestovnych
nahradach (dalej len ,,zdkon o cestovnych nahradach”). Cestovné nahrady su opravnenymi vydavkami vo vyske
a za podmienok, ktoré stanovuje zdkon o cestovnych nahradach, predmetna prirucka, prip. internd norma
organizacie prijimatela.

Aby bolo moZné povaZovat pracovné cesty a s nimi spojené cestovné nahrady za opravnené vydavky, musia
suvisiet s realizaciou projektu, musia byt pre dosiahnutie cielov projektu nevyhnutné, musia byt
vykonané osobami, ktoré sa na realizacii projektu podielaju, a zaroveri spifiat pravidld hospodérnosti,
efektivnosti, ucelnosti a ucinnosti. Opravnenymi vydavkami s ako domace, tak i zahrani¢né cesty.

Ak zamestnancovi/osobe pocas pracovnej cesty vznikli vydavky, za ktoré musel priamo zaplatit, prijimatel musi
zdokladovat, Ze ich tomuto zamestnancovi/osobe skutocne vyplatil.

Oprdvnenymi vydavkami v ramci cestovnych ndhrad su:

a) nahrada preukazanych cestovnych vydavkov,

b) nahrada preukazanych vydavkov na ubytovanie,

c) stravné?,

d) nahrada preukazanych potrebnych vedlajsich vydavkov.

Opravnenymi vydavkami su vydavky na dopravu vietkymi druhmi verejnej dopravy (vratane vydavkov na letenky,
mestskd hromadnu dopravu a dialkovd verejntd hromadnu dopravu v 2. triede a v 1. triede ak vzdialenost

24 Za opravneny vydavok sa aj v pripade stravného poskytnutého dodavatelsky (na fakturu) povaZzuje suma stravného, ktord je v sulade s
platnym znenim Opatrenia Ministerstva prdce, socidlnych veci a rodiny SR o sumdch stravného. Zaroven plati, ze ak ma zamestnanec/osoba
vyslana na pracovnu cestu zabezpecené stravné dodavatelskym spdsobom, nepatri mu nahrada za stravné (v zmysle § 1 ods. 4 zakona
o cestovnych nahradach).
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presahuje 200 km (vratane miestenky, lezadla alebo 16zka)), ndhrady za pouzitie sikromného a sluzobného
motorového vozidla a taxi sluzby.

* PouZitie miestnej verejnej dopravy - nahrada cestovnych vydavkov za miestnu pravidelnu verejnt dopravu
patri zamestnancovi/osobe v preukazanej vyske. Pri zakupeni ¢asovych cestovnych listkov pri vyuZiti
verejnej hromadnej dopravy musi byt dolozené, Ze nakup Casového listka je v rdmci realizacie projektu
lacnejsi ako preplatenie jednotlivych cestovnych listkov.

* Poutzitie lietadla - pri poutZiti lietadla je opravnenym vydavkom letenka v ekonomickej triede a priamo
suvisiace poplatky (napr. letiskové poplatky). V pripade tuzemskych pracovnych ciest musi prijimatel
preukazat, Ze vyuZitie tohto spbsobu dopravy je hospodarnejSie a efektivnejsie ako vyuZitie iného
dopravného prostriedku.

* PouZitie sukromného motorového vozidla - ak sa zamestnanec/osoba pisomne dohodne
so zamestnavatefom, Ze pri pracovnej ceste pouzZije cestné motorové vozidlo okrem cestného
motorového vozidla poskytnutého zamestnavatelom, zamestnancovi patri zdkladna nahrada za kazdy 1
km jazdy a ndhrada za spotrebované pohonné latky. Narok na dhradu cestovného md iba vodic
motorového vozidla.

* PouZitie sluzobného motorového vozidla - ak zamestnanec/osoba pouZije na cestu cestné motorové
vozidlo prijimatela, opravnené su vydavky na nakup pohonnych hmoét (podla poctu odjazdenych
kilometrov uvedenych v knihe jazd a vo vyuctovani pracovnej cesty). Pouzitie sluZzobného motorového
vozidla musi byt pre realizaciu projektu nevyhnutné pri dodrzani zasady hospodarnosti a efektivnosti
(najma v porovnani s verejnou osobnou dopravou). V pripade, Ze prijimatel nepreukaze vyssie uvedené
podmienky, mdze mu byt zo strany poskytovatela pri pracovnych cestach priznana vyska nadhrady uréend
podla vysky zodpovedajlcej pouZitiu verejnej osobnej dopravy.

* PouZitie taxi sluZby - aby bol vydavok opravneny, je potrebné preukazat, Zze poutZitie taxi sluzby je pre
realizaciu projektu nevyhnutné pri dodrzani zdsady hospoddarnosti a efektivnosti (najma v porovnani
s verejnou osobnou dopravou)?. V pripade, Ze prijimatel nepreukaZe vy3sie uvedené podmienky méze
mu byt zo strany poskytovatela pri vyuZiti taxi sluzby priznana vyska nahrady uréend podla vysky
zodpovedajlcej pouZitiu verejnej osobnej dopravy.
Zamestnancovi/osobe vyslanému/vyslanej na pracovnu cestu patri nahrada preukazanych vydavkov za
ubytovanie. Aj v tomto pripade plati, Ze vydavky na ubytovanie maju zohladriovat obvyklé ceny v danom mieste
a Case, aby bolo dodrzané pravidlo hospodarnosti, efektivnosti, ucelnosti a ucinnosti. SO v ramci prislusnej
vyzvy/vyzvania stanovi maximalny cenovy limit pre ubytovanie na Gzemi SR a v zahraniéi. Zaroven vsak prijimatel
musi dodrzZat vlastné interné predpisy organizacie, ak stanovuju nizsi cenovy limit.

Zamestnancovi/osobe vyslanému/vyslanej na pracovnu cestu patri stravné za kazdy kalendarny den pracovnej
cesty za podmienok ustanovenych zakonom o cestovnych ndhradach. Suma stravného je stanovena v zavislosti
od casu trvania pracovnej cesty v kalendarnom dni. Sadzby stravného pre tuzemsku pracovnu cestu upravuje
aktualne platné opatrenie k zakonu o cestovnych nahradach (aktualne platné Opatrenie Ministerstva prace,
socialnych veci a rodiny Slovenskej republiky o sumach stravného).

Pri zahraniénej pracovnej ceste zamestnancovi/osobe patri za kazdy kalendarny deri zahrani¢nej pracovnej cesty
za podmienok ustanovenych zdkonom o cestovnych nahradach stravné v eurach alebo cudzej mene. Toto stravné
je stanovené v zavislosti od €asu trvania zahrani¢nej pracovnej cesty mimo Uzemia Slovenskej republiky. Sadzby
stravného pocas zahrani¢nej pracovnej cesty upravuje aktualne platné opatrenie k zdkonu o cestovnych
nahradach (aktualne platné opatrenie Ministerstva financii Slovenskej republiky, ktorym sa ustanovuju zakladné
sadzby stravného v eurdch alebo v cudzej mene pri zahrani¢nych pracovnych cestach).

25V pripade, ak nie je mozné z ¢asového hladiska a dostupnosti verejnej dopravy pouzit inu alternativu povaZzuje sa pouzitie taxi sluzby za
opravnené. Takyto pripad musi byt riadne odévodnitelny.
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* V pripade potrebnych ved/ajsich vydavkov ide o vydavky spojené s pracovnou cestou ako napr. parkovné,
dialni¢ny poplatok?, vstupenky na veltrh, poplatky za Uschovfiu batoZiny, konferenéné poplatky, miestne
dane pri ubytovani a pod.

* Zahrani¢né pracovné cesty su opravnené v odévodnenych pripadoch a za predpokladu, Ze boli schvalené
v ZoNFP a st zahrnuté v zmluve o NFP pri re$pektovani pravidiel tykajucich sa geografickej opravnenosti
vyplyvajlcej zo vseobecného nariadenia. Vydavky na ubytovanie v hoteli v zahrani¢i musia zodpovedat
cendam, ktoré su v danom mieste a ¢ase obvyklé.

Neopravnené vydavky:

a) hodnota ¢asového listku MHD prevysSujica sumu jednotlivych listkov pre nevyhnutnu dopravu na aktivitu;
b) pouZitie leteckej prepravy inej ako v ekonomickej triede;
c) vydavky spojené s pouzitim sikromného motorového vozidla spolujazdcom;

d) vyssie vydavky poskytnuté v ramci aktivit projektu, ako ich prijimatel bezne poskytuje pri neprojektovej
¢innosti (nad ramec vlastnych internych predpisov);

e) vreckové.

DoleZité upozornenie: Limity cestovnych nahrad musia byt v silade s aktudlnymi opatreniami k zdkonu o

cestovnych nahradach.
3.1.6.3. Skupina 518 — Ostatné sluzby

Externé sluzby (zabezpecené doddvatelskym spdsobom) zahfiaji najréznejsie polozky podla typu projektu, ku
ktorému sa viazu?’. Vybrané sluzby musia prispievat k dosahovaniu cielov projektu a byt pre jeho realizaciu
nevyhnutné.

Prijimatel moze vyuzivat sluzby dodavatelov v tych pripadoch a pre tie Cinnosti, kedy nie je mozné tieto
sluzby/¢innosti zabezpedit vlastnymi kapacitami. Podmienkou zostéva, Ze tieto sluzby musia byt preukazatelne
nevyhnutné pre realizaciu projektu.

Neopravnené vydavky:

a) sluzby, ktoré neprispievaju k dosahovaniu cielov projektu/nie su pre jeho realizaciu nevyhnutné;
b) vydavky na analyzy/stratégie/stadie/expertizy/plany a iné vystupy vynakladané v ramci narodnych
projektov, ktoré su obstarané z prostriedkov nenavratného financného prispevku (verejnych zdrojov) ak:
* nie sl vypracované a nasledne dostupné/zverejnené verejnosti (napr. na internete a pod.), alebo
* existuju a su verejne dostupné (napr. na internete a pod.), alebo
* nemaju vyuzitie pre SO OP L'Z, alebo
* akje na ne vypracovany posudok odbornika v relevantnej oblasti a tento posudok je negativny, alebo
c) dokument javi znaky plagidtorstva?®;

d) vydavky na analyzy/stratégie/stadie/expertizy/plany a iné vystupy vynakladané v ramci dopytovo-
orientovanych projektov;

e) na obstarané sluzby, ktorych obstaravacia cena bola stanovend percentom (napr. 1 % zo sumy NFP).

26V pripade dialni¢nej znamky musi prijimatel preukézat, Ze motorové vozidlo bolo pocas celej pracovnej cesty vyuzivané vyluéne pre ucely
projektu a dialniéna znamka bola nevyhnutna a spifia podmienky hospodarnosti. Ak sa motorové vozidlo vyuzivalo pre uéely projektu len
z Casti, prijimatel predloZi vypocet pre Uhradu zodpovedajicej/opravnenej ¢asti.
27 Verejné obstaravanie sluzieb dodavatelov/poskytovatelov bude vykonané v silade so zakonom o VO, podmienkami $pecifikovanymi v
kapitole 2.2, ast Verejné obstardvanie tejto prirucky a v sulade s Priruc¢kou pre verejné obstardvanie.
28 Plagiatorstvo mozno definovat ako Umysel prezentovat navonok cudzie vysledky dusevnej ¢innosti (myslienky a ich vyjadrenia) ako svoje
vlastné.
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3.1.7. Trieda 52 - Osobné vydavky
3.1.7.1. Skupina 521 — Mzdové vydavky

Zakladnym opravnenym vydavkom v oblasti osobnych vydavkov je celkova cena prace (§ 130 ods. 5 zakonnika
prace).

Pre osobné vydavky plati, Ze nesmi presiahnut vy$ku obvykli v danom odbore, éase a mieste. V pripade
osobnych vydavkov je respektované odmenovanie jednotlivych pracovnych pozicii s ohladom na predchadzajicu
mzdovu politiku zamestnavatela, t.j. nie je mozné akceptovat navysenie mzdy, resp. odmeny za vykonanu pracu
iba z dévodu zapojenia do projektu financovaného z prostriedkov ESIF (napr. rozdielne sadzby odmeriovania za
prace vykonavané mimo aktivit projektu a za prace vykondvané na aktivitach projektu; rozdielne hodinové sadzby
v pripade viacerych projektov tej istej funkcie - projektovy manazér - u jednej osoby; neopodstatnené rozdielne
hodinové sadzby pri odbornom personali). Takéto navy$enie bude mat za nasledok vznik neopravnenych
vydavkov v Casti presahujucej vysku mzdy resp. odmeny rovnake]j prace vykonavanej mimo projektu. V pripade
zamestnancov pracujucich na projekte je prijimatel povinny preukdzat, Zze zamestnaneci, ktorych mzdové
vydavky st predmetom financovania z ESIF, méa pre danu pracovnu poziciu alebo pre prace vykonavané na
projekte potrebnu kvalifikaciu a odbornu spésobilost.

Odmeny?® (resp. prémie alebo rézne variabilné zlozky naviazané napr. na hospodarske vysledky prijimatela) su
opravnenym vydavkom na zaklade podmienok, ktoré stanovi vyzva/vyzvanie. Zamestnanci prijimatela
preukazuju svoje zapojenie do projektu pracovnym vykazom. Cinnosti a objem prace v pracovnom vykaze musia
zodpovedat skuto¢ne vykonanej praci v rdmci vykazovaného obdobia. V pripade zamestndvania osbéb pre Ucely
realizacie projektu rozliSujeme dve alternativy:

a) zamestnanec vykondva vylu¢ne cinnosti spolufinancované z ESIF: t.j. zamestnanec pracuje pocas celej
pracovnej doby vyluéne na projekte/projektoch spolufinancovanych z ESIF. V tomto pripade su
opravnené vydavky za celkovu cenu prace;

- nahrada mzdy za praceneschopnost, osetrovania ¢lena rodiny a navstevu u lekdra a dovolenku je
opravnenym vydavkom, ak je zamestndvatefom poskytnutd v sulade s platnou legislativnou
Upravou, v zakonnej vyske a je refundovatelna v plnej vyske.

- v pripade ak zamestnanec vykondva v ramci jedného pracovného pomeru Cinnosti pre dva a viac
projektov spolufinancovanych z ESIF, resp. dva a viac operaénych programov budd opravnené
vydavky hradené pomerne na zdklade poctu odpracovanych hodin na jednotlivych operacnych
programoch, resp. projektoch.

b) zamestnanec vykonava aj €innosti mimo ESIF: t.j. celkovy pracovny €as zamestnanca je rozdeleny na
ginnosti vykonavané na projekte/projektoch spolufinancovanych z ESIF a na ¢innosti vykonavané mimo
ESIF. V tomto pripade st opravnené vydavky za vietky zlozky mzdy vratane priplatkov®, ako aj povinné
odvody za zamestndvatela podla skuto¢ne odpracovaného ¢asu na projekte.

Vydavky tykajuce sa vykonu prace su limitované rozsahom prace maximalne 12 hodin/deri za vSetky pracovné
uvazky osoby kumulativne, t.j. za vSetky pracovné pomery, dohody mimo pracovného pomeru a
$tatnozamestnanecky pomer3!,

Pracovné Gvizky osdb pracujicich na projekte sa nesmu prekryvat. Nie je pripustné, aby bol zamestnanec
plateny za rovnaku ¢innost vykondvanu v tom istom Case, resp. za rovnaké vystupy viackrat. Za neopravnené sa
budu povaZovat vydavky v pripade identifikacie prekryvania sa pracovného ¢asu osoby pracujicej na dvoch alebo
viacerych projektoch (vratane pripadu jedného projektu s viacerymi poziciami v ramci toho istého projektu alebo
v pripade viacerych zmluvnych vztahov pre vykon prace pre projekt a mimo projektov) spolufinancovanych z
prostriedkov ESIF, resp. z inych programov EU alebo vnutrostatnych programov, resp. pri zisteni vykonavania

2 |de o zlozku mzdy v zmysle § 118 zakonnika prace. Uvedené sa aplikuje aj na obdobny pracovny vztah (napr. zakon o $tatnej sluzbe).
30 v/ tomto pripade st dovolenka, PN, OCR a pod. neopravnenym vydavkom.
31 Tymto nie su dotknuté zavazky zamestndvatela vo¢i zamestnancovi na zaklade uzatvorenych pracovnopravnych vztahov.
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ginnosti nefinancovanej z prostriedkov ESIF. Vydavky, ktoré sa vztahuju na tieto pracovné vykazy, budu vylicené
z financovania dotknutého projektu/projektov na Urovni prislusného dna, pricom nie je podstatné, na zéklade
akého zmluvného vztahu osoba pracovala. Pri opakovanom zisteni prekryvania sa vydavkov v projekte je
poskytovatel opravneny odstupit od zmluvy o NFP.

Neopravnené vydavky:

a) vydavky pri obchadzani zdkonnika prace;
b) nemocenské davky hradené zo strany Socidlnej poistovne (kedZe nie s vydavkom prijimatela);

¢) vydavky tykajice sa Cinnosti na projekte vykondvanych pocas praceneschopnosti, oSetrovania ¢lena
rodiny a navstevy lekdra3?;

d) doplnkové dochodkové sporenie - ak je prispevok do doplnkového déchodkového sporenia hradeny zo
zdrojov socidlneho fondu prijimatela;

e) ostatné vydavky na zamestnanca (napr. dary, benefity), ktoré nie su pre zamestnavatelov povinné podla
osobitnych pravnych predpisov3;

f) vydavky na odstupné a odchodné (kedZe medzi nimi a realizciou projektu neexistuje pri¢inny vztah)3*;

g) tvorba socidlneho fondu (aj napriek tomu, Ze je pre zamestnavatela povinnostou, jeho ¢erpanie nesuvisi
s realizaciu projektu);

h) mzdové naklady zamestnancov, ktori sa nepodielaju na realizacii projektu;

i) pomernd East osobnych nakladov, ktora nezodpoveda pracovnému vytazeniu zamestnanca na danom
projekte.

3.1.8. Trieda 54 — Ostatné vydavky
3.1.8.1. Skupina 548 -Vydavky na prevadzkovu &innost

Do tejto skupiny opravnenych vydavkov sa zaraduju ostatné polozky, ktoré neboli uvedené v predchadzajucich
skupinach, ktoré sa tykaju hospodarskej ¢innosti:

* prispevky pravnickym osobam,

* poistenie majetku ur¢eného na prevadzkovu ¢innost a iné poistné slvisiace s prevadzkovou ¢innostou,
* prispevky poskytované neziskovym organizaciam,

* poistenie majetku ur¢eného na prevadzkovu ¢innost a iné poistné slvisiace s prevadzkovou ¢innostou.

Neopravnené vydavky:

a) rezijné naklady, ktoré sa tykaju vSeobecnej prevadzky prijimatela bez vazby na projekt;

b) vydavky zodpovedajlce svojim vymedzenim Uctovne]j kategdrii mimoriadne naklady.
3.1.9. Trieda 56 - Financné vydavky a poplatky
3.1.9.1. Skupina 568 — Ostatné financné vydavky
Do tejto skupiny opravnenych vydavkov sa zaraduju najma nasledovné typy opravnenych vydavkov:

* poplatky za kolkové znamky, uhrada spravnych, notarskych a miestnych poplatkov;

Neopravnené vydavky:

32 Ak napr. zamestnanec nepracuje z dévodu praceneschopnosti alebo osetrovania ¢lena rodiny ¢i navstivi lekara a si¢asne v tom istom ¢ase
vykondva aktivity na zaklade, napr. obcianskeho zakonnika alebo zakonnika prace pre projekt, budd vydavky na tieto aktivity povazované
za neopravnené.

33V pripade, ak do povinnych odvodov za zamestndvatela vstupuje aj odvod za sumu ostatnych vydavkov na zamestnanca, je potrebné tito
sumu odpocitat od celkovych odvodov zamestnavatela.

34V pripade, ak do povinnych odvodov za zamestnavatela vstupuje aj odvod za vydavok na odstupné a odchodné, je potrebné tato sumu
odpocitat od celkovych odvodov zamestnavatela.
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a) uroky z dlznych sium okrem grantov poskytnutych vo forme urokovych dotacii alebo dotacii zarucnych
poplatkov.

3.1.10. Trieda 90 - Zjednodusené vykazovanie vydavkov a rezerva
3.1.10.1. Skupina 902 — Pausdlna sadzba na nepriame vydavky

V ramci zjednoduseného vykazovania vydavkov prostrednictvom pausalnej sadzby na nepriame vydavky
podmienky a maximalne % limity stanovi vyzva/vyzvanie.

3.1.10.2. Skupina 903 - Pausalna sadzba na ostatné vydavky projektu

V ramci zjednoduseného vykazovania vydavkov prostrednictvom pausdlnej sadzby na ostatné vydavky projektu
(v zmysle nariadenia 1304/2013, ¢I- 14 ods. 2) podmienky a maximalne % limity stanovi vyzva/vyzvanie.

3.1.10.3. Skupina 905 - Ostatné sp6soby pausalneho financovania

V ramci zjednoduseného vykazovania vydavkov prostrednictvom ostatnych spésobov pausalneho financovania
podmienky a maximalne % limity stanovi vyzva/vyzvanie.

3.1.10.4. Skupina 910 - Jednotkové vydavky

V rdmci zjednoduSeného vykazovania vydavkov prostrednictvom jednotkovych vydavkov podmienky
preukazovania stanovi vyzva/vyzvanie.

3.1.10.5. Skupina 920 — Jednotkové sumy

V ramci zjednoduseného vykazovania vydavkov prostrednictvom jednotkovych sim podmienky preukazovania
stanovi vyzva/vyzvanie.

3.1.10.6. Skupina 930 — Rezerva na nepredvidané vydavky

V ramci rezervy sa neeviduju Ziadne realne vydavky. Rezerva sa tvori v ramci ziadosti o NFP, ktord ma sluzit na
nepredvidané vydavky, ktoré vzniknd, resp. moézu vzniknut pocas realizacie projektu a ich vznik nie je mozné
predvidat v ¢ase podania ZoNFP. Vydavky na rezervu na nepredvidané vydavky v rdmci neinvestiénych projektov
sU opravnenymi vydavkami za splnenia podmienok, ktoré budu uvedené vo vyzve/vyzvani, pricom nemézu
presiahnut sumu max. 15 % z priamych vydavkov projektu bez tejto rezervy.

Cerpanie rezervy na nepredvidané vydavky je mozné len na zéklade rozhodnutia SO o zmene projektu na zéklade
pisomnej Ziadosti prijimatela.

20



Prirucka k oprdvnenosti vydavkov pre PO 5, SO pre OP LZ—- MV SR
Verzia: 1.0
Uéinnost od: 5.10.2016

4. Neopravnené vydavky

Neopravnené vydavky uvedené v tomto odseku bude poskytovatel vidy povaZovat za neopravnené bez
ohladu na ich vztah k cielom a charakteru projektu.

* akakolvek ¢ast vydavkov, ktorou by sa prekrocila maximalna intenzita pomoci, alebo stanovené finanéné
limity;

* pravidelné obnovovacie investicie sUvisiace s vymenou strojov, pristrojov, zariadeni a technoldgii;

* Studie, ktoré vedu k vypracovaniu statnej expertizy;

* akreditacie, reakreditacie;

* spravne poplatky, ktoré nie su pre realizaciu projektu nevyhnutné a nemaju priamu vazbu na projekt;

* poplatky za zriadenie a vedenie bankového Uctu v suvislosti s realizaciou projektu;

* bankové poplatky;

* danové poplatky a dovozné prirazky;

* ak cena, za ktoru bol majetok obstarany, je neprimeranou cenou v zmysle zdkona ¢. 18/1996 Z.z. v zneni
neskorsich predpisov;

¢ vydavky na ndkup pouzitého zariadenia;

* vydavky na pravne sluzby prijimatela voci poskytovatelovi (napr. Zaloba, vypracovanie stanoviska);

* sanké&né poplatky, pokuty® a pendle, pripadne dalsie sankéné vydavky, & uz dohodnuté v zmluvach alebo
vzniknuté z inych pricin;

* manka, skody (napr. Skody spésobené pocas vystavby na cudzom majetku) a dlhy;

* nesplatené dlZzné Groky z Gverov a pdZiciek3s;

¢ dary;

* lGzemné vplyvy;

* polozky financované z inych finanénych zdrojov;

* DPH v pripade, ked' je narokovatelna na vratenie akymkolvek sp6sobom;

* priame dane (napr. dan z nehnutelnosti, dan z motorovych vozidiel a pod.);

* iné vydavky priamo nesuvisiace s projektom.

35 Takymito vydavkami su napr. pokuty (napr. pokuty uloZené v sulade s ustanoveniami vieobecne zavaznych pravnych predpisov za
porusenie principu ,,znedistovatel plati“) a iné druhy uloZenych pefiaznych alebo neperiaznych sankcii.
36 Tymto nie je dotknuté ustanovenie ¢l. 69 ods. 3 pism. a) vSéeobecného nariadenia.
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